DATOTEKO STE SHRANILI V ONEDRIVE.
KAKO DELITI POVEZAVO DO NJE?

POMEMBNO!
Ta navodila upostevajte samo takrat, ko je v navodilu za oddajo naloge
navedeno, da se kot odgovor na nalogo poslje povezava do datoteke.

Obicajni vzrok za deljenje posnetkov je njihova velikost. To so obicajno velike
datoteke in bi obremenjevale prostor v ucilnicah, ki ga imamo na voljo.

Za deljenje posnetka je potrebno le-tega prenesti v Microsoft OneDrive. To je
prostor v oblaku (=nekem strezniku), ki je na voljo za vse nase ucence.

Ce Zelite deliti datoteko z nekom (uciteljem, prijateljem itd.), se drzite spodnjih
navodil.

Najprej vstopite v OneDrive. Na naSi spletni strani z miSko pokazite na izbiro ZA
UCENCE in nato kliknite povezavo Office 365 - vstopili boste na stran Oblak
365.

Zgoraj desno je povezava Prijava - po kliku na povezavo se odpre okno; tam
vnesite svoje AAIl uporabnisko ime in geslo (e ste ga Ze shranili bo dovolj samo
klik na gumb Prijava).

Odpre se vam nadzorna ploS¢a Oblaka365. Tam vidite storitve, ki so vam na
voljo - kliknite na povezavo Microsoft OneDrive.

Vase storitve

A Microsoft Office 365 Microsoft Office 365 ProPlus
[] Enotna vstopna totka za vstop v vse Prenesite in namestite pripomotke Office
na svoje racunalnike.

storitve in pripomocke Office 365.

Microsoft OneDrive Microsoft Outlook
Digitalna shramba za va3e dokumente, ki

___ Jihlahko preprosto delite.
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Microsoft SharePoint @ Microsoft Teams
Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne Organizirajte spletno srefanje in nanj

povabite udeleZence.

Brskajte po elektronski posti, koledarjih in
drugih informacijah.

dokumente in druge informacije.
"~ Microsoft Sway
s E Ustvarite vizualno privlacna glasila,
predstavitve in dokumente.
Ustvarjaj z Office 365
Office Word Office Excel Office PowerPoint Office OneNote

Ce ucenec prvi¢ vstopa v OneDrive se prikaZe napis Pripravljamo OneDrive za
vasSe podjetje. Po konCanem postopku se izpiSe obvestilo, da je OneDrive
pripravljen - kliknete na to obvestilo. Ta postopek se izvede samo ob prvem
vstopu v OneDrive.




Postopek je pomemben $e iz enega vidika. Sele ko je opravljen, lahko
dostopate do gradiv, ki jih je ucitelj-ica delil-a z vami preko Onedrive.

Nato se odpre majhen okvir - vidite ga spodaj.
B Microsoft
_@os—dragatus.si
Ali zZelite ostati vpisani?

Ta postopek izvedite, da zmanjsate Stevilo pozivov k
vpisu.

|:| Tega ne kaZi vef
ya

Kliknite v kvadratek, ki ga kaze puscica - tako boste naslednjiC hitreje vstopili v
OneDrive. Sledi Se klik na modri gumb Da.

Sedaj ste vstopili v vas OneDrive. To je vas "oblac¢ni prostor" kjer imate na voljo
1000 GB.

Videz okna vasega OneDrive-a vidite na spodniji sliki.
Po napisom Moje datoteke bodo vidne datoteke in mape, ki ste jih nalozili v
OneDrive.
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AV skupni rabi
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0 Ime Spremenjeno Spremenil Velikost datoteke Skupna raba

Knjiznice v skupni rabi 8 2

O D Nov dokument z besedilomb ~ 1&  : & bajtov: 140 £V skupni rabi

S spletnimi mesto lahko delate na -
projektih s skupino in dajete | Daijte izbrani element v skupne rabe za druge ljudi
infarmacije v skupno rabo kjer koli v
poljubni napravi. Ustvarite spletna
mesta ali jim sledite, e jih Zelite

1= Ogled podrobnosti
prikazati tukaj. geae

Ustvarite knjiznico v skupni re

Z misko pokazite na datoteko, ki jo zZelite dati v skupno rabo. Desno od nje se
pokaze ikona = . Ko kliknete na njo, se vam prikaze okuvir, ki ga vidite spodaj.



Poslji povezavo

-@- Vsakdo s povezave lahko ureja

Vnesite ime ali e-po3tni naslov

" Dodajte sporodio (zbirno) Sledi klik na povezavo Vsakdo s povezavo lahko
ureja >
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Kopiraj povezavo Outlook

Po kliku dobi zgornji okvir spodnji videz.

Nastavitve povezave x

Za koga naj ta povezava deluje?
weé informacij .

‘ (&) Kdor koli s povezavo [ ])

.@. Ljudje v podjetju osdragatus s
~ povezavo

.@;. Ljudje z dostopom
Dologene osebe

_bruge nastavitve
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Dovoli urejanje

& e datim potsia «  Vidite, da je kljukica pri besedilu Kdor koli s

4 e g povezavo. Sedaj se kliknite v kvadratek pri Dovoli
“mmmem ——— Urejanje, da odstranite modro kljukico. Na koncu
IR e ] iite Uporabi.

Poslji povezavo . v . . .
S Ponovno se prikaze okvir, ki je podoben tistemu na vrhu

(@ vsawospowezavoamogesa ) te strani. Razlika je v tem, da tukaj piSe Vsakdo s
- povezavo lahko gleda.

nesite ime ali e-podtni naslov

Dodajte sporotilo (izbirno)
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Kliknite na gumb Kopiraj povezavo.

Po kliku se prikaze spodnje obvestilo.
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Povezava je kopirana

-@- Wsakdo s povezavo lahko gleda

Povezava je sedaj v odloziSCu (racunalnikovem spominu). Okvir lahko sedaj
zaprete - kliknete X v zgornjem desnem kotu.

Pri oddajanju naloge povezavo nato prilepite v urejevalnik besedila (ki se vam
odpre, ko kliknete na Oddaj nalogo) tako, da drzite tipko Ctrl in hkrati 1X
pritisnete tipko V.

Uciteljica si lahko po kliku na to povezavo ogleda vaso datoteko (fotografijo,
video posnetek itd.)



